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El presente Manual contiene una sintesis de los con-
ceptos y normas mas importantes que el Instructor de Em-
padronadores debe conocer.

El Instructor tendra a su cargo el entrenamiento
del personal que participara en el levantamiento de los
Censos de Poblacion y Vivienda, a efectuarse en el mes
de Septiembre.

Este Manual servira al Instructor como medio de
aprendizaje y organo de consulta de posibles dudas que
surjan en el desarrollo de su labor. Por tanto es indis-
pensable que lo estudie detenidamente.



1. IMPORTANCIA DE LOS CENSOS DE
POBLACION Y VIVIENDA

Los Censos de Poblacion y Vivienda tienen como finalidad principal
proporcionar_informacion_estadistica_indispensable para la formulacion
de politicas gubernamentales de desarrollo en los diferentes campos, ta-
les como: educacion, salud, recursos humanos, vivienda, etc. También
son elemento valioso para orientar tanto la actividad de las empresas co-
mo la de los individuos.

De ahi la importancia que tiene el que los datos obtenidos mediante
los Censos sean exactos y reflejen las condiciones reales del pais.

Los datos que se obtengan son de caricter estrictamente confiden-
cial; es decir que solo sirven para elaborar resiimenes que seran publica-
dos en forma de cifras estadisticas, y no pueden ser utilizados individual-
mente para ningiin otro fin que no sea el mencionado anteriormente.

II. DEFINICION DE LOS CENSOS
1. Censo de Poblacion:
Es el conjunto de operaciones que consiste en recopilar, elaborar,

analizar v publicar datos demogrificos, econdmicos y sociales relativos a
los habitantes de un pais en un momento dado.

2. Censo de Vivienda:

Es el proceso que consiste en recopilar, elaborar, analizar y publicar
datos referentes a las caracteristicas de las viviendas de un pais, referidos
a una fecha determinada.




III. DISPOSICIONES LEGALES

El Gobierno Nacional consciente de la necesidad de contar con in-
formacion estadistica basica, dispuso mediante Decreto Supremo N©
13572 de Mayo 17 de 1976, lo siguiente:

“Articulo lo.- El Instituto Nacional de Estadistica, dependiente del
Ministerio de Planeamiento y Coordinacion de la Presidencia de la Repiu-
blica, organizara y dirigird la programacion, procesamiento y publicacion
en todo el territorio de la Republica, del Censo Nacional de Poblacion y
Vivienda.

“Articulo 20.- Créanse los Comités Impulsores Nacionales, Departa-
mentales, Provinciales, Cantonales y/o Zonales del Censo que tendran co-
mo funcion principal apoyar la ejecucion de dicho proyecto nacional,
portando recursos bumanos y materiales y todo cuanto signifique una
eficiente colaboracion.

“Articulo 10.- Cualquier ciudadano cuyos servicios sean requeridos
para el cumplimiento de las tareas censales podra ser designado agente
censal bajo las penalidades contenidas en la Ley del Servicio Civil Obli-
gatorio y la Legislacion vigente, sin otra condicion que el nombramiento
por la autoridad censal jurisdiccional que durara basta los 60 dias poste-
riores al empadronamiento. El Instituto Nacional de Estadistica regla-
mentard esta disposicion.

“Articulo 1lo.- Solamente por razones de enfermedad o fuerza
mayor debidamente justificadas, podra aceptarse la renuncia a la funcion
de agente censal.

El incumplimiento a estas disposiciones, dara lugar a las sanciones
serialadas en el Articulo anterior, en caso de tratarse de empleado publi-
co, se procederd a su destitucion.

“Articulo 120.- Los agentes censales que no den cumplimiento a
las instrucciones o actien con negligencia con grave perjuicio en el Cen
so, seran pasibles a una multa basta de 20.000 pesos bolivianos, previa
comprobacion del Instituto Nacional de Estadistica. Tratandose de em-
pleados publicos, seran pasibles basta con su destitucion.

“Articule 130.- Todos los babitantes de la Repitblica tienen la
obligacion de responder con veracidad al cuestionario de la boleta censal
bajo las sanciones establecidas por Ley.
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“Articulo 140.- Las declaraciones y/o informaciones individuales
no podrdn ser comunicadas a terceros ni utilizadas o publicadas en forma
tal que permita individualizar a la persona o familia a la que se refieren y
no pedran ser utilizadas en otros fines que no sean estadisticos.

“Articulo 150.- Los organismos del Estado estan obligados a pres-
tar la maxima cooperacion al operativo censal, especialmente a través de
su_personal, sus medios de comunicacion y transferencia y sus oficinas.
El mcumplimiento injustificado a esta disposicion serd sancionado de
acuerdo a la Ley del Sistema Nacional de Personal y Carrera Adminis-
trativa.

1V. IMPORTANCIA DEL EMPADRONADOR

El Empadronador o Enumerador es el elemento clave del Censo, ya
que él es el encargado de visitar a los informantes y obtener d¢ ellos los
datos requeridos. Es la persona de quien depende finalmente la calidad e

integridad de la informacion que se recopila en los Censos.

Es innegable que cuanto mas fidedignos sean los datos que el Empa-
dronador recoja, tanto mis dtiles resultaran para los organismos, empre-
sas y personas que haran uso de ellos.

El éxito de esta labor, que tiene gran significado para el pais, depen-
de del sentido de responsabilidad y del interés que ponga el Empadrona-
dor en la realizacion de su trabajo. Es precisamente por esta razon que
para reclutar al personal de Empadronadores, se recurre al Magisterio Na-
cional, a los Empleados de la Administracion Pablica, estudiantes univer-
sitarios y personas particulares.

V. FUNCIONES Y DEBERES DEL EMPADRONADOR
1. ANTES DEL EMPADRONAMIENTO
ay Asistir al curso de adiestramiento;

b) Cumplir las instrucciones recibidas y estudiar
el Manual del Empadronador;

¢) Recorrer y ubicar debidamente su segmento
censal;



d) Estar en el lugar y hora indicados, para comenzar
puntualmente el empadronamiento (hora de ini-
ciacion: 7 a.m.)

2. DURANTE EL EMPADRONAMIENTO

a) Desempeiiar su trabajo sinayuda ni compafiia de persona aje-
nas al Censo;

b) Solicitar la informacién a todas y cada una de las personas que
conforman el hogar. Si son adultas, cada una debe proporcio-
nar sus datos. En el caso de menores lo hara el Jefe del Hogar.

c) Atender las indicaciones de su Jefe inmediato, el Jefe de Sec-
tor, e informarle oportunamente de cualquier irregularidad rjue
se presente en el desarrollo de su trabajo, por ejemplo,en el
caso de personas que se nieguen a suministrar la informacion;

d) Realizar el empadronmiento del area asignada, visitando cada
vivienda y cumpliendo las instrucciones recibidas; y,

e) Cada vez que termine de censar una vivienda, pase al formula-
rio “‘Resumen del Empadronador”, los datos de ntimero de
Vivienda, de hogar y de personas.

S

3. DESPUES DEL EMPADRONAMIENTO

a) Revisar cuidadosamente las boletas de las entrevistas realizadas
y asegurarse de haber cubierto totalmente el segmento censal
que le fue asignado;

b) Revisar el “‘Resumen del Empadronador” v después de obtener
) I
los totales de las columnas correspondientes, copiarlos en la
“Planilla de Recuento Preliminar de Viviendas, Hogares y Per-
"
sonags -,

c¢) Entregar al Jefe de Sector, debidamente ordenado y revisado,

todo el material recibido para el empadronamiento (carpetas,
boletas utilizadas y no utilizadas, formularios, etc.)

VI. PROHIBICIONES AL EMPADRONADOR

a) No puede renunciar a su cargo, salvo en casos de fuerza mayor
y con aprobacion del Instituto Nacional de Fstadistica.




b) No debe desempefiar ninguna otra labor mientras realice el em-
padronamiento;

¢) No debe delegar funciones a personas no autorizadas por el
INE;

d) No debe amenazar, discutir o hacer polémica con los informan-
tes;

e) No debe hacer preguntas ajenas al Censo;

f) No debe divulgar o alterar los datos que le fueren suministra-
dos; si incurre en esta falta sera sancionado de acuerdo conlas
Ley

VIL. DOCUMENTOS Y MATERIALES QUE DEBE PORTAR
EL EMPADRONADOR

Antes del Censo, el Jefe de Sector le entregara los siguientes docu-
mentos y materiales para el empadronamiento del segmento censal asig-

nado:

Carpeta conteniendo el Mapa o plano del segmento a empadronar.

Boletas Censales.

“Manual del Empadronador de las Areas Urbanas” (para los que

trabajaran en ciudades o centros poblados).

“Manual del Empadronador de Areas Rurales” (para los que trabaja-

ran en areas de poblacion dispersa).

Formulario CPV - 9 “Resumen del Empadronador”.
Formulario CPV - 10 Planilla de Recuento Preliminar.
Distintivo.

Etiquetas “CENSADA”

Un lapiz con borrador.



BOLETAS CENSALES. Son los cuestionarios para anotar la informa-
cion de las viviendas y de las personas que investiga en su segmento
censal.

MANUAL DEL EMPADRONADOR. Es la guia y texto de consulta
para realizar su trabajo.

MAPA DEL SEGMENTO CENSAL. Es la reproduccion grafica del irea
que debe empadronar.

RESUMEN DEL EMPADRONADOR. Es el formulario en el que se
realiza un registro de las viviendas censadas y el niimero de personas
que habitan en ellas.

PLANILLA DE RECUENTO PRELIMINAR. Es el formulario destina-
do a anotar los totales de viviendas y personas para las Subdivisiones
censales, desde los Segmentos hasta las provincias.

DISTINTIVO. Fs la identificaciéon que llevara en la solapa y que lo acre-
dita como Empadronador.

ETIQUETA “CENSADA’. Es una nota cuya leyenda permite controlar
visualmente el empadronamiento.

Debe pegarla en la parte exterior mas visible de la vivienda que haya
empadronado. '

VIII. ORGANIZACION DEL EMPADRONAMIENTO

Para la organizacion de las labores censales el INE cuenta con ofi-
cinas Departamentales a cargo de Coordinadores; Oficinas Provinciales y
Cantonales a cargo de Delegados.

Los Cantones de cada Provincia se han dividido en Sectores a
cargo de Jefes de Sector, y éstos en Segmentos, es decir en areas en que
actuaran los empadronadores. En el caso de Provincias en que no existen

Cantones se han definido Zonas Censales, que cumplen con la misma fi-
nalidad.

Las Capitales Departamentales y los Centros Poblados mas impor-
tantes se han dividido en Zonas, a cargo de Jefes de Zona; las Zonas en
Sectores y éstos a su vez en Segmentos.
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tros

Tanto la organizacién del empadronamiento como el futuro sumi-
nistro de la informacion censal por dreas geograficas requieren la distin-
cion entre Centros Poblados (concentraciones de viviendas) y las areas
rurales (viviendas dispersas). En general, cada Centro Poblado constituye
por lo menos un Sector del Canton respectivo, atin cuando hay algunas
excepciones en los que, por ser muy pequefios, solo conforman pocos
segmentos pertenecientes al Sector rural en donde se localizan.

1. Empadronamiento en los Centros Poblados

En esta categoria estan incluidas las Capitales Departamentales
y todas aquellas concentraciones de poblacion que por sus caracteristicas
han sido consideradas como Centros Poblados.

Los Centros Poblados, de acuerdo a su magnitud y a las necesi-
dades de la organizacion del empadronamiento se subdividen en zonas,
sectores y segmentos. Estas subdivisiones se determinaron en base a los
resultados del pre-censo (conteo de viviendas) realizado en la etapa de
preparacion del Censo.

Zona Censal. Todas las Capitales Departamentales y varios cen-
poblados de magnitud corresponden por lo menos a una zona censal,

Sector. Fs una subdivision de la Zona Censal o del Canton corres-
pondiente cuando aquélla no se ha establecido. La mayoria de los Cen-
tros Poblados tienen por lo menos un Sector, a cuyo cargo estard un Jefe
de Sector.

Segmento. Es el area de trabajo del empadronador y corresponde
aproximadamente a unas 20 viviendas. A cada Empadronador le sera a-
signado oportunamente el segmento censal respectivo por parte del Jefe
de Sector.

Tipos de segmento censal

Antes de llevar a cabo el empadronamiento, el enumerador debe
ubicar con exactitud el area que le corresponde, utilizando para ello el
plano o mapa que se le proporciona como parte del material censal.

El segmento censal o area de empadronamiento puede ser:

— una manzana completa

S T .
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— parte de una manzana
— mas de una manzana
— puede ser un edificio
— parte de un edificio
— mds de un edificio.

i) Una manzana completa:
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En este caso el empadronador debe enumerar todas las viviendas
de la manzana, comenzando por la vivienda que le indique su Jefe de Sec-
tor, y siguiendo de izquierda a derecha.

i) Parte de una manzana:

CONSTITUCON

Considerando el nimero de viviendas v 1a densidad de pobla
cion, muchas veces es necesario dividir una manzana en dos 0 mas areas
de empadronamiento. La vivienda donde debe iniciar la enumeracion
esta claramente identificada en el plano del segmento censal y ademas
le sera indicada por el Jefe de Sector.

i) Mas de una manzana:



En caso de manzanas con redpcido niumero de viviendas, dos o
mas de ellas formaran un area de empadronamiento. Las entrevistas de-
be iniciarlas en la vivienda que le indique su Jefe de Sector. Después de
concluir con la primera manzana, pase a la siguiente, y asi sucesivamen-
te, hasta empadronar todas las manzanas que componen el segmento
asignado.

w) Un solo edificio. Este caso puede presentarse en las
“casas de vecindad o conventillos”’ y en los edificios de departamentos.

Jdhy b Y
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En algunas ciudades existen las llamadas “‘casas de vecindad o
conventillos” que son edificaciones que tienen los cuartos distribuidos
alrededor de uno o mas patios.” El empadronador empezara las entrevis-
tas por la vivienda que le indique su Jefe de Sector, y seguira de izquier-
da a derecha. Empadronari las viviendas del primer patio, luego a las del
segundo y asi sucesivamente, en el supuesto caso de que hubiere mas tle
un patio en esa edificacion.

El mismo sistema se aplica en los edificios de departamentos, en
cuyo caso se realiza la enumeracion piso por piso, iniciando por el mis
bajo que es el primero, luego el segundo y asi sucesivamente hasta con-
cluir con el altimo piso.

v) Viviendas dispersas:

fond
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En nuevas urbanizaciones y cuando termina el amanzanamiento
en las ciudades, existen viviendas dispersas. En este caso, dada la ausen-
cia de calles u otros elementos precisos de orientacion, el empadronador
debe asegurarse, antes de_comenzar la enumeracion, de la correcta iden-
tificacion de su area y la ubicacion de las viviendas, a fin de realizar in-
tegramente el empadronamiento.

2. Empadronamiento en areas rurales

Para fines censales, las areas rurales de los cantones fueron seg-
mentadas durante los trabajos de actualizacion cartografica y de pre-

censo.
Los limites de los Seciores y Segmentos “surales’’ estan identi-

ficados claramente en el mapa correspondiente. Cada Segmento con-
tiene alrededor de cincuenta viviendas. En cualquier caso, el empadro-
nador debera censar todas las viviendas que estan dentro del segmento
que le asigne el Jefe de Sector.

El ntmero de dias previsto para el empadronamiento del seg-

mento es de aproximadamente 3 dias.

3. Instrucciones adicionales para el recorrido del area y su
empadronamiento.

.

El Empadronador debe:
a) Identificar en el terreno su area de empadronamiento;

b) Recorrer el area de empadronamiento, utilizando el mapa o
plano correspondiente;

¢) Organizar su vecorrido a fin de asegurar que todas las vivien-
das de su area sean censadas;

d) Transcribir a las boletas censales los datos de Ubicacion Geo-
grafica que constan en la carpeta correspondiente: y,

e) Visitar todos los edificios y viviendas, aun cuando aparente-
mente no viva nadie en ellos, ya que existen pers-nas solas y
familias que viven en locales que no son expresamcnte desti-
nados para viviendas, tales como fabricas, bodegas, graneros,
establecimientos comerciales, de servicios y otros.



Si encuentra una vivienda cerrada, debe averiguar al propietario
del edificio, vecinos, tiendas cercanas, si dicha vivienda se encuentra ha-
bitada o deshabitada, procediendo a censarlos de acuerdo a las instruc-
ciones impartidas.

IX. FORMA DE REALIZAR LA ENTREVISTA
El empadronador debe tener presente las siguientes indicaciones:
1. Presentacion

Al entrar en una vivienda, debe saludar e indicar que ha sido
nombrado empadronador de los Censos.

2. Motivacion

El empadronador explicard brevemente que se esta realizando
el Censo de Poblacion y Vivienda en todo el pais y que, por lo tanto,
todas las personas estan chligadas a prestar su colaboracién, propor-
cionando los datos que se solicitan en la Boleta Censal.

3. Actitud del Empadronador

a) El empadronador debe despertar simpatia en la persona que
entrevista, de tal manera que ésta sienta el deseo y el interés de sumi-
nistrar los datos solicitados. A fin de disipar cualquier temor o intran-
quilidad por parte del entrevistado, es conveniente hacer algiin comen-
tario acerca del tema, como por ejemplo: “Las preguntas son sencillas,

no_tomaremos mucho_tiempo en lenar la Boleta”, etc., ya que ésto ayu-

dara al desenvolvimiento de la entrevista.

b) Con frecuencia el Empadronador serid interrumpido en el
transcurso de la entrevista. Los empadornadores habran de solicitarle
explicaciones mas detalladas sobre la importancia y utilidad de los Cen-
sos, debiendo contestarlas en forma clara y sencilla.

c) Debera aceptar con naturalidad las respuestas que dé el in-
formante y las preguntas que le formule. En esta forma lograra la con-
fianza del entrevistado, asegurando una correcta informacién censal,

d) El empadronador debe tener dominio y conocimiento de su
trabajo.

e) Tendra presente que todas las personas que debe entrevistar
son importantes y sus datos igualmente valiosos.

153



4.  Como formular las preguntas
Para interrogar al informante, debe observar las siguientes reglas:
a) hacer las preguntas en el orden en que aparecen en la boleta;

1) No adelantar respuestas mientras no hayan sido proporciona-
das por el empadronado;

¢) Cuando note que el entrevistado no entiende la pregunta, de-
be repetirla despacio y hacer la aclaracion que estime conve-
niente para facilitar su interpretacion; y,

d) Tener cuidado de formular todas las preguntas que contiene
la boleta y de anotar todos los datos.

5. Datos negados

En el desempeio de la mision, el Empadronador puede encon-
trar alguna persona que, por ignorancia, temor o indiferencia, rehuse
contestar las preguntas del Censo. En este caso, tratard de convencerla,
procediendo de la siguiente forma:

a) Explicando brevemente la finalidad del Censo;
b) Expresando que el Censo es gratuito;
¢) Procurando evitar toda clase de discusion;

d) Indicando que todas las personas estan obligadas a suminis-

trar los datos que se les solicita, de acuerdo al Decreto Supremo
No. 13573, expedido por el Gobierno Nacional; y,

e) Explicando que todos los datos que proporcione individual-
mente el informante son estrictamente reservados y no pue -
den ser divuigados.

Si el empadronado se mantiene reacio a proporcionar los datos,
el empadronador debe indicarle, en forma amistosa, que se expo-
ne a las sanciones establecidas en el Decreto Supremo ya mencio-
nado.

Si los medios de persuasion no surten el efecto deseado, ¢l em-
;)
padronador escribira en la Boleta el nombre de la persona; lle-



naré todos los datos de ubicacién geografica; hard la anotacién
correspondiente en OBSERVACIONES Y comunicara este par-

ticular al Jefe de Sector.
6. Revision de la Boleta

Al terminar cada entrevista, el Empadronador debe revisar obli-

gatoriamente la Boleta Censal y comprobar si hay anotaciones inco-
rrectas u omisiones. Esto le permite, si fuere necesario, consultar nueva-
mente a los entrevistados.

El Empadronador debe tener presente que el Jefe de Sector re-
visara todas y cada una de las boletas censales. Fn caso de errores u omi-
siones, el Jefe de Sector le devolveri el material para que retorne a la vi-
vienda empadronada y efectiie la rectificacién. De no hacerlo, esti ex.
puesto a las sanciones correspondientes.

7. Término de la Entrevista

Después de realizada la entrevista y la revision correspondiente,
el Empadronador agradecera al informante su colaboracion al Censo y
procedera a pegar en la puerta principal de la vivienda la etiqueta

“CENSADA”.
X.  DEFINICIONES BASICAS A UTILIZARSE
1. Censo de Facto o de Hecho.- Es aquél que registra a la pobla-

cion en el lugar de empadronamiento, sin considerar el lugar de residen-
cia habitual. El Censo de 1976 es un Censo de Hecho.

2. Momento Censal.- Definese momento censal las cero horas del
dia 29 de Septiembre de 1976.

3.Dia del Censo Nacional.- Es el dia calendario (miércoles 29
de Septiembre de 1976, fijado mediante Decreto Supremo) para efec-
tuar el empadronamiento de la poblacion y las viviendas existentes
en el territorio de la Republica.

4. Hogar Censal.- Es la persona o grupo de personas que ocupan
la vivienda.

El hogar censal particular esta constituido por una o varias per-

Sonas, sean o no parientes entre si, que viven bajo el mismo techo, en un
régimen familiar y comparten habitualmente sus comidas.

u
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El hogar colectivo es el grupo de personas que comparten una
vivienda bajo régimen no familiar, por motivos de salud, disciplina,
religion, castigo, etc.

5. Vivienda.- Es el lugar fisico de habitacion.

Es un recinto de alojamiento destinado para habitacion y es ocu-
pado como vivienda en el momento de levantarse el Censo. -

También se considera vivienda aquellos lugares que originalmen-
te no fueron construidos para alojamiento, pero estin habitados en el
momento del empadronamiento.

Para que sea considerado el lugar de habitacién como vivienda,
debe ser independiente y separado.

independiente, o sea que las personas para liegar a su vivienda
NO tienen que pasar por cuartos de otras viviendas. Puede tener acceso
dirccto desde 1a calle o pasando por patios, corredores y escaleras de
uso comun.

Separado, es decir, rodeado de paredes, muros o tapias y cubier-
to por techo.

No debe olvidar que se consideran también viviendas cualquier
tipo de construccion provisional (aunque no reunan las condiciones ano-
tadas) que en el momento del Censo, son utilizadas como habitacion de
PErsonas, Como: Cuevas, carpas, ele.

1as viviendas se clasifican en particulares y colectivas.

6. Vivienda Particular.- Viviendas particulares son aquellas que
albergan uno o mas hogares particulares.

6.1 Caso Especial

Es posible que en el terreno o local de una vivienda colectiva,
exista una vivienda particular. Por ejemplo, si en el terreno de un hospi-
tal hay una casa separada e independiente para alojar a! Director v _su
familia, esa casa es una vivienda particular. Si en el edificio donde fun-
ciona un hotel, existe uno o _mis departamentos independie  tes para el
dueiio o gerente y su familia, éstos son viviendas particulares.

7. Vivienda Colectiva.- Es un lugar de habitacion, separado e in-
dependiente, destinado a alojar a un hogar colectivo.
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8.  Relacion entre Hogar Censal y Vivienda

Una vivienda puede ser ocupada:

— Por un solo hogar censal,
— Por dos 0 mas hogares censales

Para determinar si hay uno o mas hogares censales en una vivien-
da, el empadronador, antes de censar cada vivienda, preguntari si todas
las personas que la habitan comparten habitualmente sus comidas.

Si todas las personas que habitan la vivienda comparten la comi-
da, existe un hogar censal en esa vivienda.

Si las personas que habitan la vivienda no comaparten las comidas,
existen dos o mas hogares censales, dependiendo del ntimero de grupos
que comen separadamente. En este caso, cada uno de estos hogares ocu-
pa parte de una vivienda particular.

XI. INSTRUCCIONES PARA UTILIZAR LA BOLETA CENSAL

Para la mejor comprension del contenido de la Boleta Censal,
el Instructor, debe tener previamente en cuenta lo siguiente:

L. Existen casillas para registrar la mayoria de las respuestas. En
general, debe marcar con X una sola casilla, la que corresponda a la res-
puesta que dé el informante.

2. Los niimeros que constan junto a cada casilla, son “codigos”
que sirven para la etapa de elaboracién de datos que se realiza en la
oficina, después del empadronamiento.

3. Hay preguntas con una o mis lineas continuas, en las que el
empadronador debe anotar en palabras. Existen lineas en puntos, en las
que el empadronador debe anotar en nfimeros,

4. En gran parte de las preguntas aparecen lineas de puntos para
orientar la ubicacién de las casillas.

5. En las columnas de la Seccion “I11. POBLACION”, en las pre-
guntas 5, 6, 7, 13 y 14, existen espacios de forma rectangular, los cuales
no deben ser utilizados por el empadronador, ya que son para uso de la
oficina.
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6. E1 Empadronador debe hacer todas las anotaciones en forma
clara y cuidadosa, para evitar errores y confusiones posteriores. Si se
equivoca al anotar un dato, no debe tachar la anotacion, sino borrarla
N después anotar el dato correcto.

7. El Empadronador debe utilizar una Boleta Censal por hogar
y anotar en cada columna los datos correspondientes a cada persona que
lo integra.

8. Si el niimero de personas en un hogar excede de nueve, el
Empadronador debera utilizar otra_boleta para las personas restantes,

_ anotara los datos de la persona No. 10 EN LA SEGUNDA
COLUMNA DE ESTA NUEVA BOLETA;

_ anulard, en esta segunda boleta, con una raya la columna
correspondiente a “Primera Persona™; vy,

_ anotari todos los datos de Ubicacion Geogrifica registrados
en ia primera boleta.

x]l. CONTENIDO DE LA BOLETA
La Boleta Censal esta dividida en tres secciones:

I. Ubicacién Geografica
1. Vivienda v
111. Poblacion

Cabe advertir que al final de *‘Il.- VIVIENDA existen espacios
para “Observaciones”, “Resumen de Poblacién”, y para la identificacion
del Empadronador y Jefe de Sectory fechas de realizacion de los tra-
bajos.

BOLETA N©.. En el margen superiorderecho de la Boleta, consta
el espacio donde el empadronador anotara en forma continua y ascen-
dente (1, 2, 3, etc.), el ntimero de orden del hogar que esta censando,
hasta terminar la Gltima vivienda de su area de empadronamiento.

Cuando se utilicen dos o mas boletas para un solo hogar, en las
boletas adicionales debera anotar el niimero que consta en la primera
boleta.



1. UBICACION GEOGRAFICA

En los numerales 1 al 8, el empadronador dehera transcribir los
datos de la carpeta que le sera entregada con el material a ser utilizado
en el empadronamiento de su area.

En el numeral 9, debera anotar, con precision, la direccion domi-
ciliaria (calle, No., piso, departamento) donde se encuentra ubicada la

vivienda.

Si no hay calle ni nitmero,anote cualquier referencia que identi-
fique su ubicacion.

En el mismo rectangulo de Ubicacién Geografica, en el lado de-
recho. debera anotar, en forma correlativa (1, 2, 3, etc), el niimero de la
vivienda que investiga y el namero de hogares que hay en esa vivienda.

Para determinar el nimero de hogares en cada vivienda, el empa-
dronador preguntara si todus las personas comparten habitualmente sus
comidas. Si la respuesta es afirmativa, hay un solo hogar en esa vivienda
y debe anotar 1 en la linea.de nimero de hogares, o mismo que en la
ifnea correspondiente a Hogar No

Ejemplo:
Si esta censando la vivienda 5 anote asi:
Vivienda No. 5
Hogares en esta vivienda 1
Hogar No. 1

Si las personas de una vivienda no comparten las comidas, el em-
padronado preguntara cuantos grupos comen separadamente. El nime-

ro de grupos corresponde al niunero de hogares.
Ejemplo:

Si esta censando la vivienda 7 donde existen 3 hogares, utilizara
una boleta por cada hogar y anotara de la siguiente manera:

19
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Primera boleta:
Vivienda No. 7
No. de hogares 3
Hogar No. 1
En la 2a. boleta:
Vivienda No. 7
No. de hogares 3
Hogar No. 2
En la 3a. boleta:
Vivienda No. 7
No. de hogares 3
Hogar No. 3
II. VIVIENDA

Las dos primeras preguntas de este capitulo:

L. Tipo de vivienda y 2. Condicién de Ocupacion, deberi llenarlas el
empadronador por ohservacion.

1.  Tipo de Vivienda

Las viviendas se han clasificado en particulares y colectivas.

1.1 Vivienda Particular

11. Casa Independiente.- Es toda construccion permanente he-
cha con materiales resistentes, tales como: hormigén, ladrillo, adobe,
madera, y que tiene piso de madera, baldosa o ladrillo y tiene servicio
higiénico exclusivo.

12. Departamento.- Es un conjunto de cuartos que, dentro de
un edificio de uno o mas pisos, constituyen una sola vivienda particu-
lar. Cuenta con entrada independiente y abastecimiei:to de agua y
servicio higiénico de uso exclusivo.

13. Habitacién (es) suelta (s) en casa de vecindad.- Es uro o mas
cuartos existentes en una edificacién, que tienen entrada desde un espa-
cio comiin (pasillos, patio, corredor). Por lo general no cuenta con servi-




cio exclusivo de agua y/o servicio higiénico, siendo estos servicios de uso
comun para todas las viviendas.

14. Choza, Pahuichi.- Es una edificacion construida riisticamen-
te, con materiales de origen local: paredes de barro, cafia; techo de paja,
palma. El piso generalmente es de tierra.

15. Vivienda Improvisada.- Es todo albergue o construceion pre-
caria, construida con materiales de desperdicio o desecho, que sirve de
habitacién a un hogar en el momento del Censo.

16. Local no destinado a vivienda.- Es todo recinto o local que
no ha sido construido para vivienda (graneros, garages, bodegas, etc.) y
que, al momento del censo se encuentran habitados, total o parcialmen-
te, por uno o mas hogares.

17. Otra.- Este grupo comprende los toldos, carpas, vagones de
ferrocarril, etc., si es que. al momento del Censo, estan habitados por

uno o mas hogares censales.

1.2 Vivienda Colectiva

21. Hotel, Residencial .- Es toda edificacion utilizada como aloja-
miento temporal de personas. Se incluiran en esta categoria las casas de
familia que tienen, el dia del Censo, scis 0 mas alojados.

22. Cuartel, Establecimiento Militar o Policial.- Corresponde a

las instituciones del gobierno en que habitan personas bajo un régimen
disciplinario establecido.

23. Hospital, Sanatorio, Clinica.- Corresponde a los estableci-
mientos que alojan personas, por razones de salud.

24. Carcel Establecimiento Correccional.- Donde habitan per-

A Ly M e —, e —

sonas bajo 1n sistema de reclusion.

25. Convento, Institucién Religiosa.- Vivienda que alberga co-
munidades reliziosas.

26. Internado Educacional.- Los lugares que albergan a personas
por razones de estudio.

27. Otra.- Aquellos no incluidos en las categorias anteriores. Por
ejemplo: barracas.

2



Si la vivienda es colectiva, marque la casilla correspondiente y
pase directamente a las preguntas de Poblacién,

<. Condicion de Ocupacion

a.  Deben ser censados todos los locales destinados para vivien-
das, estén o no ocupados;

b.  Los locales no destinados para vivienda, pero que estan ocu-
pados total o parcialmente como vivienda; y

c.  Los locales recién construidos que estén en condiciones de
ser habitados. (No incluira como viviendas a aquéllos que
estan en proceso de construccion).

El empadronador comprobari si la vivienda esti o no ocupada.
De estar por lo menos una persona que la habita, el empadronador mar-
cara la casilla 1.

Si no se encuentra persona alguna y se observa que la vivienda
esta ocupada (amoblada), preguntara al vecindario s la vivienda es habi-
tada. En este caso, que puede ser de ausencia momentanea, el empadro-
nador anotara en “Observaciones” y regresara a la vivienda hasta reali -
rar la entrevista. Si en las reiteradas visitas, la vivienda no tiene habitan-
tes en el momento del empadronamiento, marcari la casilla 2 y dara por
lerminada la investigacion. Marcari la casilla 3, si la vivienda esta desocu-
pada: en venta, alquiler, recién construida y en condiciones de ser habi-
tada. Ademas, dara por terminada la investigacion.

3. Materiales predominantes en la vivienda

Esta pregunta se refiere a tres elementos de la vivienda: el techo,
las paredes exteriores y el piso.

31 Techo

1. Calamina.- Cuando la mayor parte del techo es de chapas

metalicas acanaladas o lisas.

2. Tejas.- (Cemento, arcilla, fibrocemento, etc.) Cubierta
formada de laminas planas u onduladas, eleboradas a base de cemento,
arcilla u otro material semejante.



3. Losa de Hormigon.- Cuando la cubierta del edificio esta
hecha de cemento, generalmente en forma de plancha horizontal, incli-
nada o de terraza, e integra la estructura del edificio.

4. Paja. Cana, Palma.- Techo construido con este tipo de ve

e el e cineationiompeetan

setales. Se da generalmente en las areas rurales.

5. Otros.- Techo construido con tablas, tablones, materiales
de desperdicio.

322 Paredes exteriores

1. Adobe Revocado.- Cuando el materiai predominante en
las paredes es el adobe vy, ademas, lleva recubrimiento de otro material
que lo protege.

2. Adobe sin revocar y tapial.- Se incluyen en esta catego-
ria las viviendas con parcdes exteriores recubiertas solo por barro.

3. Ladrillo, Blogques de cemento, etc.
4. Piedra

5. Madera

6. Cafia, Palma, Troncos.- Esté con o sin recubrimiento. En
general se presentan en las zonas rurales del tropico del pais.

7. Otros.- Aquellos no incluidos en las categorias anteriores,
tales como carton, latas y materiales de desperdicio.

33 Pisos

1. Madera.- Sea en forma de parquet, machihembre, o cual-
quier otro milar.

2. Mosaico o Baldosas
3. Ladrillo

4. Cemento

5. Tierra

6. Otros.- Por ejemplo: caiia, piedra, etc.
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Antes de la pregunta 4, existe una nota que dice:

“A PARTIR DE ESTE TEMA, LOS DATOS SE REFIE-
REN A CADA HOGAR DENTRO DE LA VIVIENDA”.

Si en una vivienda existe un solo hogar, debera investigar todas
las preguntas del capitulo II VIVIENDA (preguntas 1 a 12).

Si en la vivienda que investiga hay dos o mas hogares, en la bole-
ta del segundo hogar empiece el capitulo II VIVIENDA desde la pregun-
ta 4.

4. Disponibilidad de Servicio de Agua

Esta pregunta se refiere a dos aspectos:

— Sistema de abastecimiento de agua, y
— Procedencia del agua.
4.1 Sistema de Abastecimiento de Agua

1. Por cafieria dentro de la vivienda.- Cuando el servicio de
agua se encuentra disponible dentro de la vivienda por medio de carie-
rias.

2. Por carieria fuera de la vivienda, pero dentro del edificio,
lote o terreno.- Cuando la instalalacion del servicio de agua se encuen-
tra localizada fuera de la vivienda, pero dentro de los limites del lote o
terreno donde se encuentra la vivienda.

3. Por cafierfa fuera del lote o terreno.- Si la vivienda se
abastece del servicio pablico de agua, ubicado en calles, sendas, plazas u

otras edificaciones.

4. No recibe agua por cafieria.- Cuando la vivienda no dis-
pone de este servicio.

4.2 Procedencia del agua

1. Red Publica.- Si el servicio de agua proviene del abasteci-
miento general de la ciudad.



2. Red privada.- Cuando el agua procede de una red de dis-
tribucion privada o particular.

3. Pozo o noria
4. Aljibe
5. Rio, Lago, Vertiente o Acequia
6. Carro Repartidor
7. Otra.- Por ejemplo: agua de lluvia.
5. Disponibilidad de Servicio Higiénico (Excusado, letrina).

1. Tiene de uso privado o exclusivo.- Es de uso privado si
lo utilizan solo las personas del hogar que se investiga.

2. Tiene de uso comtn o compartido.- Si lo utilizan dos o
mas hogares.

3. No tiene
6. Sistema de Eliminacion de Aguas Servidas
1. Alcantarillado Publico.- Cuando la eliminacion se efectiia
a través de una red de tuberia exterior, comiinmente conocida como ca-

nalizacion o alcantarillado.

2. Camara séptica.- Es un deposito impermeable para aguas
servidas, generalmente construido en cemento armado.

3. Letrina o pozo ciego.- Es una excavacion en el suelo para
la eliminacion de aguas servidas.

4. No tiene

7.  Ducha o Tina de Banio

1. Tiene de uso privado o exclusivo.- Marcara la casilla 1, si
la ducha o tina de bafio es sélo para uso de las personas que integran el
hogar que se investiga.



2. Tiene de uso comtn o compartido.- Marcara la casilla 2,
si la ducha o tina de baiio es utilizada por dos o mas hogares.

3. No tiene

8. Energia Eléctrica

Preguntara si el hogar dispone de electricidad o no.
NOTA: Si la vivienda soélo dispone de las instalaciones va enumeradas:

caferias para abastecimiento de agua, cafierias para alcantarilla-
do, servicio higiénico, ducha o tina de bafio y red de electricidad, pero
no cuenta con el funcionamiento efectivo de estos servicios, se conside-
ra que la vivienda NO dispone de ellos. Por ejemplo, si la vivienda cuenta
con caiierias, pero no dispone de agua. Si tiene instalacion eléctrica, pe-
ro no la energia.

9. Nimero de Cuartos o Habitaciones en el hogar

Todo ambiente que tenga capacidad para una cama de adulto,
es considerado cuarto o habitacion.

9.1 Cuartos cuartos o bhabitaciones tiene usted en su hogar?

No incluya en el nimero de cuartos la cocina, el baiio, el lavade-
ro, vestibulos, pasillos ni depositos.

9.2  De éstos, cuantos se utilizan sélo para dormir?

Del total de cuartos declarado en la pregunta anterior, se anota-
ra aquellos que se utilizan exclusiva y permanente para dormir.

Si todos los miembros del hogar duermen en cuartos que tam-
bién sirven para otros fines, se anotara 0 (cero).

10. Cuarto de Cocina

Pregunte si el hogar dispone de cuarto exclusivo para cocinar.
Marque la casilla SI, incluso si la cocina es utilizada como comedor.

11. Tenencia

Preguntaré si la vivienda que investiga es propia, alquilada, ete.
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1. Propia.- Si pertenece a las personas que la habitan.
También se considera propia si esta en proceso de pago.

2. Alquilada.- Cuando el ocupante paga al duefio de casa
una cantidad de dinero, quincenal, mensual, trimestral, ele.

3. Contrato Anticrético.- Si habita la vivienda con cargo al
interés por una cantidad de dinero entregada al dueno en calidad de
préstamo.

4. Contrato Mixto.- Combina las caracteristicas del anti-
crético y del alquiler, es decir que el ocupante, ademas de haber entre-
gado una suma determinada de dinero al propietario (anticrético),paga
periédicamente otra suma como alquiler.

5. Cedida por Servicios.- Cuando se ocupa la vivienda a

cambio de algiin servicio que se presta al duefio de la misma.

8. Otra forma.- Si la vivienda es habitada en circunstancias
distintas a las anteriores.

Idioma que se babla mas frecuentemente en su familia.

Esta pregunta se formulara solo al Jefe de familia o al informan-
te principal.

Se refiere al idioma que utiliza normalmente la familia para co-
municarse en la vida diaria del hogar.

RESUMEN DE POBLACION

El empadronador llenara este cuadro cuando haya tomado la in-
formacion de todas y cada una de las personas que forman el hogar.

Ui a vez revisada toda la Boleta, debera anotar también su nom-
bre, la firma y la fecha en que realizo la entrevista; de igual manera el
Jefe de Sector.

OBSER VACIONES

En este espacio, el empadronador anotara cualquier duda o dato
adicional que considere pertinente con relacion a una o mas preguntas
de la Boleta Censal.



28

III. POBLACION
A quienes debe empadronar:

En cada vivienda se empadronaran a todas las personas que pasa-
ron la noche del 28 al 29 de Septiembre en la vivienda que se investiga.
En el area rural, cuando el empadronamiento se prolongue por unos
dffas, los datos rteben referirse a la fecha anotada.

En consecuencia, deberd empadronar:

i) A todas las personas que pasaron la noche anterior al dia del
Censo en la vivienda que se empadrona, inclusive a los empleados de ser-
vicio doméstico que pasaron la noche en la vivienda; '

i) A todas las personas que por una causa momentinea se halla-
ron ausentes la noche anterior al dia del Censo. Es el caso de enferme-
meros, médicos, guardias, telefonistas, militares, que estuvieron de tur-
no, personas que asistieron a un velorio, una fiesta, etc.;

iii) A todos los menores de un aio, incluyendo a todos los nifios
que nacieron antes de las 12 de la noche del dia 18 de Septiembre.

iv) A todas las personas que fallecieron después de las 12 de la
noche del 28 de Septiembre.

v) A todas las personas extranjeras, excluyendo al Servicio Di-
plomatico, Militar y Cultural acreditado en nuestro pafs.

No debe empadronar:

i) A las personas que viven en la vivienda, pero que estuvieron
alojadas en otra casa, pension u hotel, la noche anterior al dia del Censo.
ii) A los miembros de la familia que se hallan hospitalizados, re-

cluidos o internados, porque estas personas son empadronadas en el lu-
gar en que durmieron la noche anterior al dia del Censo.

iii) A los que nacieron después de las 12 de la noche del 28 de
Septiembre;

iv) A los que fallecieron antes de las 12 de la noche del dia 28
de Septiembre.



A. * DATOS GENERALES PARA TODAS LAS PERSONAS
PREGUNTA - No/ 1"

Cudl es su nombre y apellido?

En la linea correspondiente, el ("Illl)dlellddOl" debera anotar el
nombre y apellido de lodas las personas que forman el hogar censal y
pasaron la noche del 28 al 29 de Septiembre en esa vivienda. Comenzara
la_ anotacion con el Jefe del Hogar {padre de familia o pcrsonaque haga
las veces de * ‘Jefe”), en el espacio correspondiente a la primera columna;
SegUira re J_ando,a partlr de la s&,t_,unda columna, con la esposa o convi
vie nt(‘ hlj s, ele.

A PARTIR DE LA ‘slu(;le)/\ PRI*J(JUNTA EL E'\’IPAD[{ONA :
DOR DEBERA INVESTIGAR EL RESTO DEL CUESTIONARIO EN
FORMA VERTICAL, PERSONA POR PERSONA"

PREGUNTA No. 2 TR

" Qﬁé;f):ar'éht:éé‘cé"o"félé_c;i"c’i_:ri’tie‘ne con "e‘l Jefe del Hogar?

Una vez identificado el lete del Hovar. el empddronador debera

marcar la casilla correspondiente al parentesco o relacion familiar que

declare cada uno de los miembros rest.mt(m del hogar con relauon a ese
Jefe. QRS o s rich

. .~En ausencia.del Jefe, debera constar ‘en la primera:colimna la

persona reconocida como tal, y la relacion de parentesco sera respecto

a esa persona

29

odo hogar wnsal partlcular ; debe tener un‘Jefe.: Por tanto
el empadronador no 'debera -dejar en:blanco: la jprimera columna. |

PREGUNTA:«iNo. 3 a6
Es hombre o mujer?

Debera marcar la casilla-correspondiente al sexo:-del empadro-
nado.

PREGUNTA . No. 4 '

Cuantos afios cumplidos tiene?
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Debera preguntar y anotar el namero de afios cumplidos en el
Gltimo cumpleafios y no los que va a cumplir. Para los menores de un
afio anotara “00”. Si ignora la edad, debera pedir al informante que dé
un dato aproximado.

PREGUNTA No. 5
Dénde nacié?

Marcara con una X la casilla AQUI cuando el empadronado haya

nacido en la localidad donde es censado. En caso contrario, escribira so-
bre las lineas correspondientes, la localidad, provincia y departamento
o el pais extranjero donde haya nacido.

PREGUNTA No. 6
Doénde reside habitualmente?

Marcara la casilla AQUI si reside habitualmente en la localidad
donde es empadronado. En caso contrario, anotara en las lineas corres-
paggientes el nombre de la localidad, provincia y departamento o el
pais extranjero donde vive habitualmente.

PREGUNTA No. 7
Dénde residia habitualmente hace 5 afios ? (1971)

Marcara la casilla AQUI si vivia en la localidad donde es empa-
dronado.

Si era otro el lugar de residencia habitual hace cinco afios, o sea
Septiembre de 1971, anotara el nombre de la localidad, provincia,de -
partamento o pais extranjero donde vivia el empadronado.

Esta pregunta no se aplica a los menores de cinco afios.
PREGUNTA No. 8
Qué idiomas bolivianos sabe hablar?

Leera ordenadamente las alternativas y marcara la casilla corres-
pondiente al idioma o idiomas bolivianos que habla el empadronado. Si
atn no habla, tiene un defecto fisico o habla sélo idiomas extranjeros,
marcara la casilla cero (0).



B. DATOS EDUCACIONALES.- Para todas las personas de 5 afios y
mas.

PREGUNTA No. 9

Sabe leer y escribir?

El empadronador hara esta pregunta a todas las personas que
tengan 5 afios y mas,marcando con una X la casilla 1 cuando declare que
sabe leer y escribir; si no lee ni escribe o si solo lee o solo escribe marca-
ra la casilla 2.

PREGUNTA No. 10

Asiste a la escuela u otro centro educativo?

Esta pregunta se refiere z ia asistencia a establecimientos de en-
sefianza regular y no a cursos ripidos como: academia de belleza, cursos
especiales de cocina, taquigrafia, mecanografia e idiomas. Tendra en
cuenta que la asistencia puede ser a Instituciones en el pafs, o fuera de
él (personas que estudien en el exterior y temporalmente se encuentran
en el pais

PREGUNTA No. 11

Cual es el ltimo curso aprobado y en qué ciclo?

Anotari el niimero correspondiente al grado o afio més alto que
declare el empadronado, y NO aquél que esté cursando.

En la Boleta Censal se ha previsto la posibilidad de que el infor-
mante declare de acuerdo al sistema antiguo (primaria, secundaria) o al
sistema actual de ensefianza escolar (basico, intermedio y medio).

Ejemplos:

Si declara que aprobd Tercer grado de Primaria,

anotara Primaria 4 %
Si es cuarto de Secundaria Secundaria 5 4
Si es segundo de Basico Bésico 1 2

Si es primero de Ensefian-
za Media Medio S

s
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Deberi tener en cuenta que el grado o afio que se investiga, se re-
fiere micamente a aquél que fue aprobado dentro de los cuatro niveles
que se pregunta, a saber: los tres niveles de ensefianza regular, Escuelas
Colegios y Universidades; sean Publicas o Privadas (Primaria, Secunda-
ria, Superior) y Centro de Alfabetizacion; sean éstos en instituciones del
pais o en el extranjero. No deberi tomar en cuenta los estudios especia-
les como: cursos de cocina, costura, telegrafia, cursos rapidos de taqui-
grafia y mecanografia, o cursos por correspondencia.

Si no tiene aprobado ningin grado, marcara la casilla 00.
C. DATOS ECONOMICOS.- Para todas las personas de 7 afios y mas
PREGUNTA No. 12

A qué dedicd la mayor parte de su tiempo la semana anterior
(al dia del Censo )?

El empadronador deberi leer despacio las allernativas posibles
de la pregunta y marcara la casilla que corresponde a la declaracién del
empadronado.

A continuacién se da el alcance de las alternativas que prevé la
pregunta.

1. Trabajé? .- Se considera asf a la persona que efectud una labor
sea 0 no remunerada durante la semana de referencia, de manera conti-
nua o al menos por el equivalente de un dia de trabajo. Se incluyen en
esta categoria a los empleados domésticos del hogar que se esta empa-
dronando.

2. No trabajé pero tenia trabajo? Cuando el empadronado tenia

trabajo o negocio, pero en la semana de referencia no trabajo6 por vaca-
ciones, enfermedad, ausencia temporal, etc.

3. Desocupado? .- (Busco trabajo habiendo trabajado antes). Es
la persona que no trabajo durante la semana indicada, por retiro (volunta-
rio o involuntario), habiendo trabajado antes; es decir, se encuentra
Cesante.

4. Busco trabajo por primera vez? .- Corresponde a la persona

que, sin haber trabajado antes, busco trabajo durante la semana de refe-
rencia.



5. Sélo labores de casa? .- Cuando las personas se dedican exclu-
sivamente a las labores propias del hogar. No se incluyen esta categoria

a las personas que trabajan en servicio doméstico.

6. Sélo estudiante. ? .- Cuando el empadronado se dedica exclusi-
vamente al estudio.

7. Jubilado y/o rentista? .- Cuando las personas reciben una jubi-
lacion o pension y no tienen actividad alguna.

8. Otros.- Comprende a aquellas personas que no se incluyen en
las clasificaciones anteriores. Ejemplos: caso de menores que no trabajan
ni estudian.

Tomara en cuenta la nota que consta debajo de la pregunta. So-
lamente si el empadronador marca las casillas 1, 2 6 3, debe continuar

con las preguntas 13, 14 y 15.

Si marca entre la casilla 4 y 8, pasara directamente ala pregunta
16 6 17, segtin corresponda.

En estos casos, procedera de la siguiente manera:

lo.) Si estd censando a menores de 12 afios, no hara las pregun-
tas 16y 17.

20.) Si estd tomando los datos de un hombre de 12 afios 0 mas,
no formularé la pregunta 16 y pasard ala 17;

30.) Si estd censando a una mujer de 12 afios 0 mds pasard a la
pregunta 16 y continuara con la 17.

PREGUNTA No. 13

Cuél fue la principal ocupacidén o trabajo que realizé durante la

semana_anterior o su ultimo trabajo si estuvo desocupado?

Debera pedir que describa con detalle el trabajo que realiz6, sin
aceptar términos ambiguos o genéricos como peodn, obrero, empleado,
etc. Es posible que la ocupacion no se resuma en pocos términos, en
cuyo caso debera pedir el detalle de lo que realiza y anotarlo textual-
mente.

a) Si trabaj6 la semana en referencia o no trabajo pero tenia



trabajo, anotarad la ocupacion que el empadronado declare
como principal (por lo general la que le proporcion6 mayo-
res ingresos).

b) Si el empadronado es desocupado, casilla 3 de la pregunta 12,
anotara la altima ocupacion principal que tuvo.

A continuacion se dan ejemplos de la forma incorrecta v co-
rrecta de anotar las ocupaciones:

ANOTACION INCORRECTA ANOTACION CORRECTA

Profesor de Colegio
Profesor de Universilad
Profesor de Escuela Primaria
Profesor de Miusica

Profesor

Carpintero
Aserrador
Herrero
Alfarero

Artesano

Mecanico de Automoviles
Mecanico de Precision
Mecanico de Ferrocarriles
Mecanico de Aviacion
Mecanico dental

Mecéanico

Obrero de Puentes
Obrero de Construccion
Perforista de Minas
Lavador de Carros
Cuidador de Vehiculos

Obrero o Jornalero

Dependiente de Almacén

Yindvdin Vendedor de lzoletos y pasajes
Vendedor de Seguros de Vida
Visitador Médico

PREGUNTA No. 14

Qué produce o a qué se dedica principalmente el lugar, estable-

cimiento o negocio donde desempefié la ocupacién indicada? .

Debera anotar a qué se dedica o qué produce principalmente



el establecimiento donde trabaja, o trabajo la iltima vez, si es cesante.
Cuando el establecimiento tenga més de una actividad, anolara la mas
importante. No anotara el nombre del establecimiento a menos que el
informante sea empleado publico, en cuyo caso debe consignar el nom
bre de la Dependencia u Organismo.

Si estd en términos vagos o imprecisos, deberd insistir para que
el informante le dé mayor detalle. Por ejemplo, no debe aceptar el dato
Fabrica, Taller, etc., debe indicar exactamente el tipo de actividad: Fa-
brica de Textiles, Taller de Mecanica, etc.

PREGUNTA No. 15

Cual fue la categoria o posicién en la ocupacién que indica?

Después de hacer la pregunta, el empadronador debera leer pau-
sadamente cada una de las alternativas, hasta lograr que el empadronado
se clasifique en una de ellas y marcard la casilla correspondiente. Para
los desocupados, anotara la categoria que tenia en su Gltima ocupacion.

1. Obrero? .- Es la persona que trabaja directamente en el proce-
so productivo .de bienes, para un empleador pablico o privado, por re-
muneracion, salario, comision, propina u otra forma regular de pago.

En su trabajo, por lo general, predomina la habilidad manual.
Por ejemplo:

Operador de Telar

Peén de un cultivo agricola

Embobinador de un taller eléctrico
Carpintero en una fébrica de muebles
Soldador de una ensambladora de vehiculos

2. Empleado?

Es aquella persona que trabaja para un patrono pablico o privado
y que recibe una remuneracion, sueldo, salario, comision, propina, pago
a. destajo o pago en especie.

3. Trabajador familiar no remunerado?

Es aquella persona que ejerce una ocupacion no remunerada en
una empresa economica explotada por una persona de su familia, de ma-



36

nera continua o por lo menos el equivalente de un dia de trabajo en la
semana de referencia.

4. Trabajador por cuenta propia?

Es la persona que explota su empresa o negocio, o que ejerce
por cuenta propia una profesion u oficio y no tiene empleados remune-
rados bajo su dependencia.

5. Patrén o empleador?

Es la persona que dirige su propia empresa econémica, o que
ejerce por cuenta propia una profesion u oficio, y que tiene uno o mas
empleados remunerados para desarrollar esa actividad econdémica.

D. DATOS DE FECUNDIDAD.- Sélo para mujeres de 12 afios v mas.

PREGUNTA No. 16

a) En total cuantos hijos nacidos vivos ba tenido?

Haré esta pregunta a todas las mujeres de 12 afios y tendra
en cuenta que las informantes tienen la tendencia a omitir aquellos hi -
Jos que murieron al poco tiempo de nacer. Por esta razén, es menester

enfatizar la pregunta en el sentido de que se refiere a los nacidos vivos,
sin hacer distincion de los que hayan muerto o que continien vivos en
la actualidad.

Solo son los nacidos vivos que tuvo una mujer y no los hijos
adoptivos.

Si la respuesta a esta pregunta es NINGUNO, marcara la casilla
correspondiente y pasara directamente a la pregunta No. 17.

b) De ellos, cuantos estin actualmente vivos?

En esta pregunta se anotara el nimero de hijos vivos que tiene la
informante, incluyendo los que no viven en el hogar.

Si no tiene ningin hijo vivo actualmente debera marcar la casilla
correspondiente.



¢) Qué mes y afio nacié su ultimo bijo nacido vivo?

Anotara en la linea correspondiente el mes y afio en que nacio el
altimo hijo de la entrevistada.

E. DATOS DE ESTADO CIVIL.- Sélo para personas de 12 afios y mas

de edad.

PREGUNTA No. 17

Cual es su estado civil actual?

Esta pregunta es para hombres y mujeres de 12 afios y mas y se
refiere al estado civil actual de la persona. El empadronidor debera mar-
car la casilla correspondiente a la respuesta que dé el informante.

1. Soltero (a): Persona que nunca se ha casado ni vive en union
libre estable; es decir, no tiene esposa (0), o conviviente.

2. Casado (a) o conviviente: Es la persona que ha contraido ma-
trimonio ante una autoridad competente y vive con su conyuge, o la
persona que sin estar legalmente casada hace vida marital con otra, en
forma estable.

3. Viudo (a): Aquella persona a quien se le ha muerto su cén-
yuge y no se ha vuelto a casar ni vive en union libre.

4. Divorciado (a) o Separado (3): Persona cuyo lazo matrimo-
nial ha sido disuelto legalmente y no vive en union libre ni se ha vuelto

a casar, o ia persona que vive separada de su esposo (a), o conviviente.

INSTRUCCIONES ESPECIALES

Una vez terminada la entrevista en cada vivienda, el empadrona-
dor debera llenar el cuadro “Resumen del Empadronador™.

1. Ud. debera ir llenando este formulario a medida que vaya reali-
zando las entrevistas y einpadronamiento de los hogares censales
que se encuentren en el Segmento que le han asignado. No espere
a finalizar el trabajo en todos los hogares y viviendas sino que
complete los datos para cada uno de ellos luego de terminada la

boleta respectiva.
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En la parte superior izquierda Ud. debera escribir claramente la
informacion correspondiente a la Ubicacion Geografica de su Seg-
mento, cuidando de que la misma sea igual a la que figura en el
rotulo de su Carpeta y en las Boletas Censales.

Cuando termine cada entrevista, transcribira en este formulario
los datos solicitados, teniendo presente en indicar correctamente:

a) Kl ntimero de Boleta Censal, sin considerar las letras adiciona-
les que se agregan en los casos de mas de un formulario por ho-
gar;

b) La informacion sobre la ubicacion de la vivienda en el mayor

grado de detalle posible.

¢) El mismo ntimero de orden de cada vivienda que Ud. ha asigna-
nado en las Boletas Censales;

d) La cantidad de hogares que hay en cada vivienda; en el caso de
viviendas desocupadas anotara 0;

¢) El niimero de personas por sexos y el total para cada Boleta
Censal;

f) Los totales de Boletas Censales, Viviendas, Hogares, Hombres y
Mujeres que hay en su Segmento.

Una vez completado y revisado este formulario Ud. debera colo-
carlo dentro de la Carpeta que le fue entregada antes del Censo
¥ que remitira al Jefe de Sector.

No debe confundirse este formulario con el CPV-10 (Planilla
de Recuento Preliminar de Viviendas, Hogares y Personas) el que
debera entregar al Jefe de Sector por separado y no dentro de la
Carpeta.

Planilla de Recuento Preliminar

Este formulario tiene por finalidad permitir la realizacion del re-
cuento preliminar de las viviendas, personas y hogares del pais
en el menor tiempo posible una vez terminado el empadronamien-

" to.
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2. Debe ser llenado por:

Agente Censal Area Censal del Recuento
Empadronador Segmento

Jefe de Sector Sector

Delegado Cantonal Canton

Jefe de Zona Zona (en Ciudades)
Supervisor Urbano Ciudad

Delegado Provincial Provincia

~

Coordinador l)eparlamental Departamento

3. Con el objeto de controlar la remision de los formularios se segui-
¢4 en todos los casos ©l orden ascendente. Es decir, los Empadro-
nadores entregaran sus formularios al Jefe de Sector; éste al Dele-
sado Cantonal o Jefe de Zona (en Ciudades) segiin corresponda, y
asi ‘hasta llegar a los Delegados Provinciales quienes los remitiran
al Coordinador Departamental respectivo.

4. Fn las areas censales correspondientes a las Ciudades y Centros
Poblados la remision de las Planillas hasta llegar al Coordinador
Departamental deberéd efectuarse en el mismo dia del empadrona-
mienlo, prcvi(‘n(l()sc para el caso de las areas rurales un plazo de
de hasta 3 dias.

) |

Fsta Planilla no debe ser confundida con los Resamenes de Empa-
dronamiento (CPV-4 al 9), los que deberan ‘colocarse dentro de
las respectivas Carpelas censales. Fn este caso, la Planilla debe en-
tregarse  por separado  al personal superior que corresponda.

INSTRUCCIONES PARA EL EMPADRONAMIENTO DE
VIVIENDAS COLECTIVAS.

Cuando en un segmento censal existen viviendas colectivas, el Jefe
de Sector hara una apreciacion del namero de personas que ocupan
cada una de esas viviendas, a efecto de asignar el namero de empadro-
nadores indispensables, considerando que cada empadronador enume-
rard aproximadamente a cien personas en el dia.

Si esta censando viviendas colectivas, tendra en cuenta:



— En el capitulo II Vivienda, sélo anotara en el tema 1, si es ho-
tel, hospital, convento, etc., Yy pasard de inmediato al capitulo
III Poblacién.

— En el capitulo III Poblacion, no hari anotaciones en la prime-
ra columna, destinada a Jefe de Hogar, ya que este dato se re-
quiere ‘Gnicamente para los hogares particulares. Comenzari
con la columna de Segunda Persona.

— No formulara la pregunta 2 que se refiere a relacion de paren-
tesco con el Jefe del Hogar.

PRACTICA CONTROLADA

Después de la instruccién de los empadronadores, mediante el
sistema audiovisual (primera sesion), se llevara a cabo la segunda sesion
que se denomina ‘‘Prictica Controlada”

La practica controlada se propone fundamentalmente reafirmar
los conocimientos impartidos d-irante la instruccion audiovisual. Se di-
vide en dos estapas:

la.) Absolver dudas de puntos que quedaron poco claros en la
instruccion andio visual.

2a.) Dramatizacién de entrevistas.

Enla primera etapa, ademas de explicar detalladamente los pun-
tos planteados por los participantes, el instructor deberi recalcar los
conceptos de hogar y vivienda.

La segunda parte de la prictica controlada consiste en la parti-
cipaciéon de dos personas del curso que actuaran como empadronador

y como empadronado.

A medida que se desarrolla la entrevista, el instructor debera
hacer las correcciones que considere pertinentes.
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